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	Görev Unvanı
	[bookmark: _GoBack]Müdür Yardımcısı

	Birim Adı
	Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Alt Birim Adı
	-

	Bağlı Olduğu Birim
	Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Bağlı Olan Birimler
	 

	Vekâlet/Görev Devri
	

	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu belirtilen niteliklere sahip olmak
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmaktır.


	Temel Görev ve
Sorumlulukları
	· a) Müdür ve Yönetim Kurulu tarafından verilen görevleri yerine getirmek.
· 
· b) KSBUSEM Müdürünün olmadığı zamanlarda yerine vekâlet etmek.

c) Görevlerini yerine getirmesinde Müdürüne yardımcı olmak.
 
d) Yüksek Öğretim Kanunu ve Yönetmeliklerinde belirtilen diğer görevleri yapmak.

e) Göreviyle ilgili evrak, eşya, araç ve gereçleri korumak ve saklamak. 
· 



	Hazırlayan 
	Onaylayan 

	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör


Önemli: Kalite Yönetim Sistemi’ne ait güncel dokümanlar https://kys.ksbu.edu.tr/ internet sayfasında bulunmaktadır. Basılan dokümanlar “Kontrolsüz Kopya” hükmündedir
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